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Положение
об УЧЕБНОМ   МУЛЬТИМЕДИЙНОМ   КАБИНЕТЕ
1. Общие положения
1.1. Положение об учебном  мультимедийном кабинете (далее Положение) разработано на основании Закона Республики Саха (Я) “Об образовании”, Устава школы.
1.2. Учебный мультимедийный кабинет (далее УМК) создается в целях:

· внедрения в учебный процесс новых образовательных технологий; 

· использования современных мультимедийных средств обучения в учебной, учебно-методической и научно-исследовательской деятельности; 

1.3. . Учебный мультимедийный кабинет является структурным подразделением школы по изучению, обогащению и внедрению в учебно-воспитательный процесс положительного опыта работы современными технологиями обучения по отдельным предметам.

1.4. Работа  учебного  мультимедийного кабинета организуется непосредственно его заведующим и осуществляется под контролем заместителя директора по научно-методической работе.
1.5. Функциональные обязанности заведующего кабинетом разрабатываются  заместителем директора по научно-методической работе, заведующим кабинетом на основе положения и утверждаются директором школы.

2. Организация работы учебного мультимедийного  кабинета

2.1. Работа УМК строится на основе плана работы, который составляется на учебный год и утверждается директором школы.

2.2. Режим работы кабинета определяется графиком работы школы и согласовывается с завучем-координатором.

2.3. Функционирование УМК обеспечивают заведующий УМК, учителя школы. 
2.4. На уроках в кабинете применяется интерактивный аппаратно-программный комплекс.
2.5. Во время урока поведение ответственного лица и учащихся регламентируется «Общими правилами техники безопасности при нахождении в компьютерном классе».
2.6. Запрещается нахождение учащихся в кабинете в отсутствие ответственного лица, проводящего урок.

2.7.  В кабинете ведутся журналы использования мультимедийных средств обучения, компьютерных программ.

2.8. Работа УМК не реже двух  раз в год рассматривается на заседании методического совета школы. По результатам работы УМК за учебный год составляется отчет.

3. Работа заведующего кабинета УМК

Полномочия заведующего:

3.1. Формирует фонды видео-аудио записей компьютерных программ учетом госстандарта. Выходит с предложениями о приобретении необходимого оборудования и учебных материалов.

3.2. Ведет картотеку электронных материалов, журнал их внедрения в учебный процесс.

3.3. Информирует о поступлении новых электронных материалов.

3.4. Формирует комплекты компьютерных программ для реализации программ, внедренных в учебный процесс новых электронных технологий.

3.5. Оказывает помощь педагогическому составу в организации и проведении всех видов занятий с использованием мультимедийных средств обучения кабинета.

3.6. Заведующий кабинетом является материально ответственным лицом, организует своевременно ремонт оборудования кабинета.

3.7. Заведующий кабинетом несет персональную ответственность за работу УМК.

4. Материальное обеспечение работы УМК

4.1. Заведование кабинетом оплачивается согласно штатному  расписанию школы.

4.2. Заведующему кабинетом оплачивается вредность ввиду использования компьютерных средств обучения.
4.3. Деятельность УМК финансируется за счет средств школы.
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